
设备工具租赁（借用）制度
为了加强公司设备、工具的管理，更好的服务于承包人，保障设备工具的正常使用及保养，特制定本制度。

一、对公司现有的设备工具进行登记入帐，加强设备工具的维护、保养，保证设备工具的随时调用。

二、承包人根据自身需要向材料设备部提出申请，经批准后办理设备工具租赁（借用）手续。

1、承包人填写《材料设备租赁（借用）申请表》和《公司机具设备租赁(借用)明细表》，报材料设备部、总经理审批；
2、承包人同材料设备部签订《机具设备租赁(借用)合同》；

3、材料设备部调拨设备，检查、登记、出库；

4、如承包人对所租用（借用）设备质量、状况有异议，必须于五日内反馈至公司材料设备部。逾期则视同对设备完好的确认。
三、承包人对所租赁（借用）设备工具的使用及管理，必须严格按照《设备管理制度》执行。

四、遵循有偿使用的原则，承包人对所租赁设备工具必须支付相应的租赁费用，具体费用见《公司机具设备租赁价格标准》。

五、承包人在对所租赁（借用）设备工具使用期间发生遗失、损坏情况，按《机具设备租赁(借用)合同》执行。
六、承包人在工程结束后，必须及时归还所租赁（借用）的设备工具，办理相关结算手续。

七、本制度自二OO七年十一月十五日起生效。

附件：1、《机具设备租赁(借用)申请表》

      2、《公司机具设备租赁(借用)明细表》

      3、《机具设备租赁价格标准》

      4、《机具设备租赁(借用)合同》

      5、《机具设备租赁结算表》

      6、《机具设备租赁(借用)赔偿结算表》


